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'5 Gerecomrigoreeficiénciaosrecursoshumanos,patrimoniaisetecnolégicosafetosa
] suaunidadeorganica,otimizandoosmeioseadotandomedidasquepermitam  simplificar e
g acelerar procedimentos; asseguraa qualidadetécnica dotrabalho
5 produzidonasuaunidadeorganicaegaranteocumprimentodosprazosadequadosa
eficazprestagdodoservigo,tendoemcontaasatisfagdodointeressedosdestinatarios; efetua
o acompanhamento profissional no local de trabalho; divulga junto dos
trabalhadoresosdocumentosinternoseasnormasdeprocedimentoaadotarpelo
servigo,bemcomodebateeesclareceasagdesadesenvolverparacumprimentodos
objetivosdoservigo,deformaagarantiroempenhoearesponsabilizagdoporpartedos Lein.° 2/2004, de 15 de
trabalhadores;procededeformaobjetivaaavaliagdododesempenhodostrabalhadores janeiro, na redagao em
dasuaunidadeorgéanicaeidentificaasnecessidadesdeformagéoespecificadesses vigor, adaptada a 3 1 0 2 0 0 0
trabalhadores;procedeaocontroloefetivodaassiduidade,pontualidadeecumprimento administragéo local pela Lei
doperiodonormaldetrabalhoporpartedostrabalhadoresnasuaunidadeorganica; executa a n.° 49/2012, de~29 de
gestao de toda a diviso. agosto, na redagéo atual.
Paraalémdodominiodascompeténciastécnicasespecificasdasuaareadenegdcio,o
ChefedeDivisdodevedominarascompeténciasdegestéoedelideranga,quese
traduzemnasseguintes competénciastécnicas ecomportamentais: estratégiae
planeamento(visaoestratégica),qualidadeeinovagao(orientagdoparaosresultados,
gestdodamudangaerepresentagaoinstitucional),liderangaegestadodepessoas,
gestaodeprocessosederecursos,planeamentoeorganizagdo,conhecimentos
especializadoseexperiéncia,andlisedainformacéoesentidocritico,toleranciaa pressdo e
contrariedades e trabalho de equipa e cooperagéo.
Chefe Diviséo Total 3 1 0 2 0 0 0
] 8 K]
g 5 g
g 2 n Acgao Social -Exerce,comresponsabilidadeeautonomiatécnica,aindaquecom
% ‘g lg enquadramentosuperiorqualificado,fungdesconsultivas,deestudo,planeamento,
(5} kel < programagao,avaliagdoedeaplicagdodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae
§ _§ oucientificainerentesarespetivaareadeespecializagdoeformagédoacadémica,que Licenciatura em Servigo a 4 0 0 0 0 0
[ ~ visamfundamentareprepararadeciséo;elabora,autonomamenteouemgrupo, Social ou equivalente
parecereseprojetoscomdiversosgrausdecomplexidadeeexecutaoutrasatividades
deapoiogeralouespecializadonasareasdeatuagdocomuns,instrumentaise operativas dos
érgaos e servigos.
S S IS
® 5] 3
S g (%} Sociologia -Exerce,comresponsabilidadeeautonomiatécnica,aindaquecom
‘g ﬁ @ enquadramentosuperiorqualificado,fungéesconsultivas,deestudo,planeamento,
(s} ke} < programacéo,avaliagdoedeaplicagdodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae
§ é oucientificainerentesarespetivaareadeespecializagdoeformagdoacadémica,que
= = visamfundamentareprepararadecisdo,incumbindo,genericamente:participarna
programacéoeexecugaodasatividadesligadasaodesenvolvimentosocialdarespetiva
autarqu|alocal,desen\{o’lv'erpmJetose'ago~esaon|v'eIQa|ntervengaonaco!etlwdadel Licenciatura em Sociologia 1 1 0 0 0 0 0
proporeestabelecercritériosparaavaliagdodaeficaciadosprogramasdeintervengéo
social;propormedidasparacorrigireoucombaterasdesigualdadesecontradi¢ées
criadaspelosgruposousistemasqueinfluenciamoumodelamasociedade;promovere
dinamizaragdestendentesaintegragcdoevalorizagdodoscidadaos;realizarestudos
quepermitemconhecerarealidadesocialnasareasdasatide,doempregoeda
educagao;investigarosfactosefenémenosque,pelasuanatureza,podeinfluenciara vivéncia
dos cidad&os.




Técnico Superior|

Técnico Superior|

Atividades Econdmicas, Inovagéo e
Licenciamento

Actividades Economicas e Licenciamento - Exerce, com responsabilidade e
autonomiatécnica,aindaquecomenquadramentosuperior qualificado,fungdes
consultivas,deestudo,planeamento,programacao,avaliagdoedeaplicagdode
métodoseprocessosdenaturezatécnicaeoucientificainerentesarespetivaareade
especializagdoeformagdoacadémica,quevisamfundamentareprepararadeciséo,
incumbindo, genericamente: preparar programas de intervengdo e posterior
acompanhamentododesenvolvimentodeplanos,projetosouestudosdenatureza
ecémicaedelicenciamento,participardeformadiretanaelaboragdodeestudos,planos
eprojetos;avaliarestudos,planoseprojetoseemitirosrespetivospareceres;apreciar,
noquadrolegalestudos,projetosoupropostasdeintervengao,assimcomodepedidos
deinformacéoformuladospelopublicoeemissdodosrespetivospareceres;participar
nodesenvolvimentodesistemasdeinformagédodeapoioaoplaneamentoeagestao das
atividades econémicas e de licenciamento da freguesia.
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Técnico Superior

Técnico Superior]
Contabilidade e
Tesouraria

Area Financeira -Exerce,comresponsabilidadeeautonomiatécnica,aindaquecom
enquadramentosuperiorqualificado,fungdesconsultivas,deestudo,planeamento,
programagao,avaliagdoedeaplicagdodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae
oucientificainerentesarespetivaareadeespecializagdoeformagdoacadémica,que
visamfundamentareprepararadecisao;elabora,autonomamenteouemgrupo,
parecereseprojetoscomdiversosgrausdecomplexidade;executaoutrasatividadesde
apoiogeralouespecializadonasareasdeatuagdocomuns,instrumentaiseoperativas dos|
érgaos e servigos.

Licenciatura na area da
Auditoria, Contabilidade e
Administragédo, Economia,

Finangas ou Gestao

Técnico Superior

Cultura]

Técnico Superior]

Cultura - Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramentosuperiorqualificado,fungdesconsultivas,deestudo,planeamento,
programagao,avaliagdoedeaplicagdodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae
oucientificainerentesarespetivaareadeespecializagdoeformagdoacadémica,que
visamfundamentareprepararadeciséo;elabora,autonomamenteouemgrupo,
parecereseprojetoscomdiversosgrausdecomplexidadeeexecutaoutrasatividades
deapoiogeralouespecializadonasareasdeatuagdocomuns,instrumentaise operativas dos|
érgaos e servigos.

Licenciatura na area das
Ciéncias Culturais

Técnico Superio

Técnico Superior|
Educacgad

Educagao - Exerce,comresponsabilidadeeautonomiatécnica,aindaquecom
enquadramentosuperiorqualificado,fungdesconsultivas,deestudo,planeamento,
programagao,avaliagdoedeaplicagdodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae
oucientificainerentesarespetivaareadeespecializagdoeformagédoacadémica,que
visamfundamentareprepararadeciséo;elabora,autonomamenteouemgrupo,
parecereseprojetoscomdiversosgrausdecomplexidadeeexecutaoutrasatividades
deapoiogeralouespecializadonasareasdeatuagdocomuns,instrumentaise operativas dos|
érgaos e servigos.

Licenciatura em Educagao

Técnico Superior|

Técnico Superior
Espaco Publico,
Patriménio e
Infraestruturas

Arquitetura- Exerce,comresponsabilidadeeautonomiatécnica,aindaquecom
enquadramentosuperiorqualificado,fungdesconsultivas,deestudo,planeamento,
programacéo,avaliagdoedeaplicagdodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae
oucientificainerentesarespetivaareadeespecializagdoeformagédoacadémica,que
visamfundamentareprepararadecisao;emvirtudedeserdetentordaqualidadede
membroefetivodarespetivaordemprofissionallegalmenteaprovada,podeexecutaras
tarefaseexercerasfungdesquesejampermitidaspelonormativoestatutarioe/ouético em
vigor na mesma.

Licenciatura em Arquitetura
e inscrigdo como membro
efetivo na Ordem dos
Arquitetos

Técnico Superio

Técnico Superior|
Higiene Urbang|

Higiene Urbana Exerce,comresponsabilidadeeautonomiatécnica,aindaquecom
enquadramentosuperiorqualificado,fungdesconsultivas,deestudo,planeamento,
programacéo,avaliagdoedeaplicagdodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae
oucientificainerentesarespetivaareadeespecializagdoeformagéoacadémica,que
visamfundamentareprepararadeciséo;elabora,autonomamenteouemgrupo,
parecereseprojetoscomdiversosgrausdecomplexidadenadreadaprevengaoe
protegaocontrariscosprofissionais;executaoutrasatividadesdeapoiogeralou
especializadonasareasdeatuagdocomuns,instrumentaiseoperativasdosérgéaose
servigos.Orientagc@oparaoservigopublico;Analisedainformagéoesentidocritico;

Iniciativa e autonomia; Otimizagao de recursos; Trabalho em equipa e cooperagao

Licenciatura




Técnico Superior|

Técnico Superior|

Gab. Apoio a Junta de Freguesia

Secretariado e Assessoria -Exerce,comresponsabilidadeeautonomiatécnica,ainda que
com enquadramento superior qualificado, fungdes consultivas, de estudo,
planeamento,programagao,avaliagdoeaplicagdodemétodoseprocessosdenatureza
técnicaeoucientificainerentesarespetivaareadeespecializagaoeformagéo
académica,quevisamfundamentareprepararadecisdo,incumbindo,genericamente:
executaratividadesdecomunicagdo,documentagdoecoordenagaodoservigo;redigir
relatérioseoutrostextosemlinguaportuguesaouestrangeira;procederagestaoe
manuten¢dodaagendadetrabalhoatualizadadorespetivosuperiorhierarquico;tratar
dasprovidénciasnecessariasparaamarcagaorealizagdodereunidesdetrabalho;
classificaradocumentagéo,organizareatualizaroarquivo;rececionaeorganizaa
correspondénciadaunidadeorganica;executaroutrasatividadesdeapoiogeralou
especializadonasareasdeatuagdocomuns,instrumentaiseoperativasdosdrgéose servigos.

Licenciatura na area do
Secretariado, ou da
Assessoria de Diregéo, ou
equivalente

Técnico Superior|

Técnico Superior]

Gab. Comunicagao

Comunicagao -Exerce,comresponsabilidadeeautonomiatécnica,aindaquecom
enquadramentosuperiorqualificado,fungdesconsultivas,deestudo,planeamento,
programacéo,avaliagdoedeaplicagdodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae
oucientificainerentesarespetivaareadeespecializagdoeformagdoacadémica,que
visamfundamentareprepararadecisao;elabora,autonomamenteouemgrupo,
parecereseprojetoscomdiversosgrausdecomplexidade;executaoutrasatividadesde
apoiogeralouespecializadonasareasdeatuagdocomuns,instrumentaiseoperativas dos|
érgaos e servigos.

Licenciatura na area da
Comunicagéo, ou Relagdes
Publicas, ou Publicidade
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Técnico Superior

Técnico Superior]

Nucleo Juridico e Contratagdo
Publica

Direito - Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramentosuperiorqualificado,fungdesconsultivas,deestudo,planeamento,
programagao,avaliagdoedeaplicagdodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae
oucientificainerentesarespetivaareadeespecializagdoeformagédoacadémica,que
visamfundamentareprepararadecis&o,incumbindo,genericamente:emitirpareceres
sobreassuntosdeinteresseparaafreguesiaousobredocumentosaestedirigidos;
colaborarnacodificagdodosregulamentosenaelaboragdodepeticdesdirigidaspela
freguesiaaospoderespublicos;procederaoestudodediplomaslegaisesua
repercussdonavidadafreguesia;executaroutrasatividadesdeapoiogeralou
especializadonasareasdeatuagdocomuns,instrumentaiseoperativasdosérgéose servigos,
nomeadamente procedimentos concursais e apoio aos orgdos da freguesia.

Licenciatura em Direito

Técnico Superior

Técnico Superior]

Recursos Humanos|

Recursos Humanos -Exerce,comresponsabilidadeeautonomiatécnica,aindaque
comenquadramentosuperiorqualificado,fungdesconsultivas,deestudo,planeamento,
programacéo,avaliagdoedeaplicagdodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae
oucientificainerentesarespetivaareadeespecializagdoeformagéoacadémica,que
visamfundamentareprepararadecisdo,incumbindo,genericamente:promoveras acdes
respeitantes @ movimentacédo e gestdo de pessoal, tendoemcontaas necessidades de
cada Servigo; aferir a necessidade de formagao profissional,
promovendoasnecessariasagdesdeformacgao;definirperfis,métodosecritériosde
selegdonoambitodeprocessosderecrutamentodepessoal;asseguraronormal
decursodoprocedimentonecessario aavaliagdo dedesempenho; assegurara adequagao
com as normas legais vigentes, dos processos de contratagdo e
recrutamentodepessoal;executaroutrasatividadesdeapoiogeralouespecializado nas
areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgaos e servigos.

Licenciatura em Gest&o de
Recursos Humanos, ou
Direito, ou Gestao

“Técnico Superior]

“Técnico Superior]

Saude]

Saude -Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramentosuperiorqualificado,fungdesconsultivas,deestudo,planeamento,
programacéo,avaliagdoedeaplicagdodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae
oucientificaquefundamentamepreparamadecisao;elabora,autonomamenteouem
grupo,parecereseprojetoscomdiversosgrausdecomplexidade;executaoutras
atividadesdeapoiogeralouespecializadonasareasdeatuagdocomuns,instrumentais
eoperativasdosérgdoseservigos.Representaoorgdoouservigoemassuntosdasua
especialidade,tomandoopcdesdeindoletécnica,enquadradaspordiretivasou  orientagdes
superiores.

Licenciatura

Técnico Superior

Total
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%) g g 2
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o] - P . . -
o — § § < Actividades Econémicas e Licenciamento - -Exerce,combaseemdiretivasbem
m 9 9 3 definidaseinstrugdesgerais,fungdesdenaturezaexecutivaedeaplicagdodemétodos
S § § £ o eprocessos,nasareasdeatuagdocomunseinstrumentaisenosvariosdominiosde
G) g g 85 atuagdodosorgadoseservigos,requerendoconhecimentostécnicos,tedricosepraticos
2 2 g g obtidos através de curso do ensino secundario ou equivalente, na area dal 12°ano de escolaridade ou
w S 2 desenvolvimento de planos, projetos ou estudos de natureza ecémica e de curso que lhe seja 2 0 0 2 0 0 0 0
38 licenciamento,participardeformadiretanaelaboragdodeestudos,planoseprojetos; equiparado
"'(;7' a apreciar,noquadrolegalestudos,projetosoupropostasdeintervengéo,assimcomode
U) 3 pedidosdeinformagaoformuladospelopublicoeemissaodosrespetivospareceres;
('U g participarnodesenvolvimentodesistemasdeinformagaodeapoioaoplaneamentoea gestao
[ é das atividades econdmicas e de licenciamento da freguesia.
® o—
G) 8 3 o Curso na area da
o -
S 5 5 S o contabilidade com
[ 2 h R Contabilidade contabilidade, incumbindo-lhe, nomeadamente: proceder a recolha, equiparagio ao 12° ano de
[ 2 5 3 tratamento e escrituragédo dos dados referentes as operagdes contabilisticas; aplicar escolaridade ou 12° ano de
< 173 . - . . . . YTy
m § E % @ conhecimentos de técnicas relacionadas com fiscalidade e planos contabilisticos; escolaridade 1 0 0 1 0 0 0 0
‘ ’ 2 2 3 executar todo o servigo de expediente geral, como a recegéo, expedicéo e arquivo de complementado por curso
2 2 documentos respeitantes aos servigos de contabilidade; apoiar na elaboragéo dos que atribua qualificagio
documentos previsionais e de prestagdo de contas. profissional na area da
contabilidade
Q 8 L
o = = ]
H 5 8 Desporto -Exerce,combaseemdiretivasbemdefinidaseinstrugdesgerais,funges | 12.° ano de escolaridade ou
o hd § denaturezaexecutivaedeaplicagdodemétodoseprocessos,nasareasdeatuagao curso que lhe seja
) g comunseinstrumentaisenosvariosdominiosdeatuagcdodosérgaoseservigos, equiparado e titulo 1 1 0 0 0 0 0 0
§ % requerendoconhecimentostécnicos,teéricosepraticosobtidosatravésdecursodo profissional valido de
2 ] ensinosecundarioouequivalenteedetituloprofissionaldetécnicodeexerciciofisico ou dej técnico de exercicio fisico
2 < treinador de desporto. ou de treinador de desporto
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* 3 § < © Administragio Local -Exerce,comrelativograudeautonomiaeresponsabilidade,
m '; 5 3 2 fungdesdechefiatécnicaeadministrativadeassistentestécnicos,porcujosresultados 129 ano de escolaridade ou
S ‘ar:: k] 'g 3 éresponsavel;executatrabalhosdenaturezatécnicaeadministrativademaior curso que The seia 1 0 0 1 0 0 0 0
q) ® 5 'g_ o complexidadeerealizaatividadesdeprogramagaoeorganizagéaodotrabalhodo o Si arado !
2> g < v pessoalquecoordena,seguindoorientagéesediretivassuperiores;executatrabalhos de quip:
w 8 2 natureza técnica e administrativa de maior complexidade.
(O]
A E 8 s
m é é g Administracao Local -Exerce,comrelativograudeautonomiaeresponsabilidade,|
| - - - 3 g fungdesdechefiatécnicaeadministrativadeassistentestécnicos,porcujosresultados 129 ano de escolaridade ou
* m— % f‘:-’- w 8 éresponsavel;executatrabalhosdenaturezatécnicaeadministrativademaior curso que lhe seia 2 1 0 1 0 0 0 0
q) % ‘:l.% % 2 complexidadeerealizaatividadesdeprogramagaoeorganizagaodotrabalhodo o Si arado )
g 2 @ 5:- e pessoalquecoordena,seguindoorientagdesediretivassuperiores;executatrabalhos de quip
< < o natureza técnica e administrativa de maior complexidade.
L ©
V]
© 8 2 )
= S @ Ci 4
3 D o urso na area da
= : s comunicagéo social com
«g ‘GEJ g Comunicacao - Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugées gerais, equiparagao ao 12° ano de
% ® 0 fungdes de natureza executiva e de aplicagdo de métodos e processos, nas areas de escolaridade ou 12° ano de
? @ 2 atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos 6rgéos e escolaridade 1 0 0 1 0 0 0 0
< < o servigos, requerendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos obtidos através de complementado por curso
curso do ensino secundario ou equivalente, na area da comunicagéo social. que atribua qualificagdo
profissional na area da
comunicagéo social
8 _8 © Administrativo -Exerce,combaseemdiretivasbemdefinidaseinstrugdesgerais,
g § 8 fungdesdenaturezaexecutivaedeaplicagdodemétodoseprocessos,nasareasde
h - 8 atuagdocomunseinstrumentaisenosvariosdominiosdeatuagaodosoérgaose .
i) g % servigos,requerendoconhecimentostécnicos,teéricosepraticosobtidosatravésde 12° ano de escolarldalde ou
E; % 5 cursodoensinosecundarioouequivalente,incumbindo-lhe,nomeadamente:executar curso que lhe seja 5 5 0 0 0 0 0 0
2 2 & tarefasdeexpediente,arquivo,secretaria,contabilidadeeprocessamento(pessoal, equiparado
2 < aprovisionamento e economato).




8 8 g Cultura - Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
§ 5 3 enquadramentosuperiorqualificado,fungdesconsultivas,deestudo,planeamento,
= s © programacao,avaliagdoedeaplicagdodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae
© = RPTRAS N N PR - L
2 s o_umentmcalneremesarespellvaargaldeespemal|za<;aoeforma9aoacadem|ca,que 12° ano de escolaridade ou
i) ] visamfundamentareprepararadecis&o;elabora,autonomamenteouemgrupo, .
% 2 curso que Ihe seja 1 1 0 0 0 0 0
2 3 parecereseprojetoscomdiversosgrausdecomplexidadeeexecutaoutrasatividades equiparado
< S deapoiogeralouespecializadonasareasdeatuagdocomuns,instrumentaise operativas dosj
(&) 6rgéos e servigos.
8 ‘8 g Cultura - Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
S S = enquadramentosuperiorqualificado,fungéesconsultivas,deestudo,planeamento,
S S q P! q ¢ p
O o . = N = 2 2 .
= = © programacao,avaliagdoedeaplicagdodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae
© © TS N N PR - L
£ £ o_umentmcalneremesarespellvaargaldeespemal|za<;aoeforma9aoacadem|ca,que 129 ano de escolaridade ou
% % visamfundamentareprepararadeciséo;elabora,autonomamenteouemgrupo, curso que Ihe seja 5 5 0 0 0 0 0
@ 2 parecereseprojetoscomdiversosgrausdecomplexidadeeexecutaoutrasatividades equiparado
< < deapoiogeralouespecializadonasareasdeatuagdocomuns,instrumentaise operativas dosj
6rgéos e servigos.
% ‘8 g Cultura - Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com|
5 § 3 enquadramentosuperiorqualificado,fungdesconsultivas,deestudo,planeamento,
© [ © programacao,avaliagdoedeaplicagdodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae
@ 2 oucientificainerentesarespetivaareadeespecializagdoeformagaoacadémica,que o -
© c 12° ano de escolaridade ou
S % visamfundamentareprepararadecisao;elabora,autonomamenteouemgrupo, curso que Ihe seja 1 1 0 0 0 0 0
é @ parecereseprojetoscomdiversosgrausdecomplexidadeeexecutaoutrasatividades equiparado
< deapoiogeralouespecializadonasareasdeatuagdocomuns,instrumentaise operativas dos|
6rgaos e servigos.
8 3 [ Saude - Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
c =] . Y ~ .
5 5] T enquadramentosuperiorqualificado,fungdesconsultivas,deestudo,planeamento,
\J O [%2]
= — programacao,avaliagdoedeaplicagdodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae
g 42 oucientificainerentesarespetivaareadeespecializagdoeformagédoacadémica,que 12° ano de escolaridade ou
% % visamfundamentareprepararadeciséo;elabora,autonomamenteouemgrupo, curso que Ihe seja 1 1 0 0 0 0 0
] @ parecereseprojetoscomdiversosgrausdecomplexidadeeexecutaoutrasatividades equiparado
< < deapoiogeralouespecializadonasareasdeatuagdocomuns,instrumentaise operativas dos|
dérgaos e servigos.
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o Tempo Indeterminado Termo Resolutivo
umiar : :

[ @
o -]
" @ [}
Junta de Freguesia 2 =
w = w o
o o P o o a
30/11/2023 B S B 9
i > ) >
> B > K=}
. g 8 g §
. A _— ~ Requisitos
Carreira Cargo Organica Descri¢ao da Fungao , . a P
Minimos 8 &0
- > >
8 ‘8 g CAF BCV -Exerce,comresponsabilidadeeautonomiatécnica,aindaquecom
§ 5 3 enquadramentosuperiorqualificado,fungdesconsultivas,deestudo,planeamento,
- 2 9 programagao,avaliagdoedeaplicagdodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae
[) © E . e N N o = = £t
£ 2 < ogmentlflcalnerentesarespetlvaarfez{deespe<:|al|za<;aoeforma<;aoacadem|ca,que 120 ano de escolaridade ou
2 2 < visamfundamentareprepararadecisao;elabora,autonomamenteouemgrupo, .
B ® ! ° ) [ curso que Ihe seja 3 0 0 3 0 0 0
@ ] parecereseprojetoscomdiversosgrausdecomplexidadeeexecutaoutrasatividades equiparado
< < deapoiogeralouespecializadonasareasdeatuagdocomuns,instrumentaise operativas dosj

6rgéos e servigos.

g 8 g

S c <

~§ 8 S Educagao - Exerce,comresponsabilidadeeautonomiatécnica,aindaquecom|

® '; 8 enquadramentosuperiorqualificado,fungdesconsultivas,deestudo,planeamento,

c k= rogramacao,avaliagdoedeaplicacdodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae .

2 3 programag o plcag dosepr ~ . 12° ano de escolaridade ou

7] 5 oucientificainerentesarespetivaareadeespecializagdoeformagédoacadémica,que ’

2 b \ oo curso que Ihe seja 15 10 0 5 0 0 0
7] I visamfundamentareprepararadecisao;elabora,autonomamenteouemgrupo, .

< < equiparado

parecereseprojetoscomdiversosgrausdecomplexidadeeexecutaoutrasatividades
deapoiogeralouespecializadonasareasdeatuagdocomuns,instrumentaise operativas dosj
6rgéos e servigos.




Vé

ecnico

T

Assistente

Assistente Técnico

Assistente Técnico|

Espaco Publico, Patriménio e
Infraestruturas

Espaco Publico Patriménio e InfraEstruturas -Exerce,comresponsabilidadee]
autonomiatécnica,aindaquecomenquadramentosuperior qualificado,fungdes
consultivas,deestudo,planeamento,programacao,avaliagdoedeaplicagdode
métodoseprocessosdenaturezatécnicaeoucientificainerentesarespetivaareade
especializagdoeformagdoacadémica,quevisamfundamentareprepararadecisdo,
incumbindo, genericamente: preparar programas de intervengdo e posterior
acompanhamentododesenvolvimentodeplanos,projetosouestudosdenatureza
urbanistica;participardeformadiretanaelaboragdodeestudos,planoseprojetos
urbanisticos;avaliarestudos,planoseprojetosurbanisticoseemitirosrespetivos
pareceres;apreciar,noquadrodagestaourbana,estudos,projetosoupropostasde
intervencédourbana,assimcomodepedidosdeinformagaoformuladospelopublicoe
emissdodosrespetivospareceres;participarnodesenvolvimentodesistemasde informagao
de apoio ao planeamento e a gestdo urbana.

12° ano de escolaridade ou
curso que lhe seja
equiparado

Assistente Técnico

Coordenador Técnico|

Espago Publico, Patriménio e
Infraestruturas

Espaco Publico Patriménio e InfraEstruturas -Exerce,comresponsabilidadee]
autonomiatécnica,aindaquecomenquadramentosuperior qualificado,fungdes
consultivas,deestudo,planeamento,programacao,avaliagdoedeaplicagdode
métodoseprocessosdenaturezatécnicaeoucientificainerentesarespetivaareade
especializagdoeformagéoacadémica,quevisamfundamentareprepararadeciséo,
incumbindo, genericamente: preparar programas de intervengdo e posterior|
acompanhamentododesenvolvimentodeplanos,projetosouestudosdenatureza
urbanistica;participardeformadiretanaelaboragaodeestudos,planoseprojetos
urbanisticos;avaliarestudos,planoseprojetosurbanisticoseemitirosrespetivos
pareceres;apreciar,noquadrodagestaourbana,estudos,projetosoupropostasde
intervencgédourbana,assimcomodepedidosdeinformagaoformuladospelopublicoe
emissdodosrespetivospareceres;participarnodesenvolvimentodesistemasde  informagao
de apoio ao planeamento e a gestdo urbana.

12° ano de escolaridade ou
curso que lhe seja
equiparado

Assistente Técnico

Assistente Técnico

Recursos Humanos|

Recursos Humanos Exerce,comresponsabilidadeeautonomiatécnica,aindaque
comenquadramentosuperiorqualificado,fungdesconsultivas,deestudo,planeamento,
programagao,avaliagdoedeaplicagdodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae
oucientificainerentesarespetivaareadeespecializagdoeformagédoacadémica,que visam
fundamentar e preparar a decisdo, incumbindo, genericamente: preparar]
programasdeintervengaoeposterioracompanhamentododesenvolvimentodeplanos,
projetosouestudosdeespagosverdes;participardeformadiretanaelaboragaode
estudos,planoseprojetosdasuaareadeatuagao;avaliarestudos,planoseprojetose
emitirosrespetivospareceres;apreciar,noquadrodagestdodeespagosverdes,
estudos,projetosoupropostasdeintervengdo,assimcomodepedidosdeinformagao
formulados pelo publico e emissdo dos respetivos pareceres; participar nol
desenvolvimento de sistemas de informagéo de apoio ao planeamento e a gestao.

12° ano de escolaridade ou
curso que lhe seja
equiparado

Assistente Técnicol

Coordenador Técnico|

Secretaria Geral

Administrativo -Exerce,comrelativograudeautonomiaeresponsabilidade,fungdes|
dechefiatécnicaeadministrativadeassistentestécnicosafetosaareasadministrativas
eporcujosresultadoséresponsavel;realizaatividadesdeprogramagaoeorganizagao
dotrabalhodopessoalquecoordena,seguindoorientagdesediretivassuperiores,

nomeadamente asrelativas ao pessoal, contabilidade, expediente, patriménio e
aprovisionamentoeoutrasdeapoioinstrumental;executatrabalhosdenaturezatécnica e
administrativa de maior complexidade.
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Mapa Pessoal a data de

Lumiar

Junta de Freguesia

30/11/2023

12° ano de escolaridade ou
curso que lhe seja
equiparado

Postos de Trabalho

Contrato Trabalho Em Fung6es Publicas

Tempo Indeterminado Termo Resolutivo

Carreira

Cargo

Organica

Descricdao da Funcgao

Requisitos
Minimos

Previstos

Ocupados|
Ocupados

Cativos
Previstos
Cativos

Vagos
Vagos

Assistente Técnico

Total

43

o

29| 0] 141 O 0 0

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Acgéo Social

Accao Social - Exerce, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais,
fungdes de natureza executiva e de aplicagdo de métodos e processos, nas areas de
atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagéo dos 6rgaos e
servigos.

Escolaridade obrigatéria




al

Assistente Operacional

© © o
s S 8
'g 'g <& Actividades Economicas e Licenciamento - Exerce, com responsabilidade e
o o 3 autonomiatécnica,aindaquecomenquadramentosuperior qualificado,fungdes
OQ OQ £ 5 consultivas,deestudo,planeamento,programacao,avaliagdoedeaplicagdode
o) o) 85 métodoseprocessosdenaturezatécnicaeoucientificainerentesarespetivaareade
qu, qu, g g especializagdoeformagaoacadémica,quevisamfundamentareprepararadecisao,
g g S g incumbindo, genericamente: preparar programas de intervencdo e posterior
2 2 38 acompanhamentododesenvolvimentodeplanos,projetosouestudosdenatureza Escolaridade obrigatdria 0 0
% a ecomicaedelicenciamento,participardeformadiretanaelaboragdodeestudos,planos
3 eprojetos;avaliarestudos,planoseprojetoseemitirosrespetivospareceres;apreciar,
3 noquadrolegalestudos,projetosoupropostasdeintervengao,assimcomodepedidos
2 deinformacéoformuladospelopublicoeemissdodosrespetivospareceres;participar
< nodesenvolvimentodesistemasdeinformagédodeapoioaoplaneamentoeagestao das
atividades econémicas e de licenciamento da freguesia.
§ Tg g Cultura - Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
9 -8 s enquadramentosuperiorqualificado,fungéesconsultivas,deestudo,planeamento,
o = . = . = . . .
) g o programacéo,avaliagdoedeaplicagdodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae
2 8- oucientificainerentesarespetivaareadeespecializagdoeformagaoacadémica,que
o ; <Eo:
° 2 wsamfundame_ntareprepe_xrarademsao,elabora,au_tonomamemeouemgrupg, Escolaridade obrigatéria 3 3
< 5 parecereseprojetoscomdiversosgrausdecomplexidadeeexecutaoutrasatividades
Q - . T 2 ~ . . .
® K2} deapoiogeralouespecializadonasareasdeatuagdocomuns,instrumentaise operativas dos
a 3 6rgaos e servigos.
< <
— o [=]
g g g
(s} 3 9] - o A .
'g [ S Educagéo- Exercetarefasdeapoioaatividadedocentedeédmbitocurricularede
o - ’ .
© 2 it enriquecimentodocurriculo;exercetarefasdeenquadramentoeacompanhamentode
8 O criangasejovens,nomeadamente,nodmbitodaanimagdosocio-educativaedeapoioa familia;
Qo % presta apoio especifico a criangas e jovens portadores dedeficiéncia;
faf: % acompanhaascriangasnasatividadeseducativase/ouludicas,proporcionando-lhes Escolaridade obrigatdria 25 20
% K] ambienteadequadoecontrolaessasatividades;vigiaascriangasduranteorepousoe
2 < nasaladeaula;assisteacriangasnostransportes,nosrecreios,nospasseiosevisitas
deestudo;zelapelaconservagdoeboautilizagdodasinstalagdes,bemcomodo  material e
equipamento didatico necessario ao desenvolvimento educativo.
= © o
] c
s 8 2
3 8 S
o ] £ »
9 = ' - . . -
g ) 5 g Obras -Realizafungdesdenaturezaexecutiva,decaratermanualoumecanico,
Q 2 o =] enquadradasemdiretivasgeraisbemdefinidasecomgrausdecomplexidadevariaveis;
2 19 h g o : A
S [ ow Executatarefasdeapoioelementares,indispensaveisaofuncionamentodosérgaose . . -
2 % 59 : L . ] Escolaridade obrigatéria 2 2
g B =R servigos,podendocomportaresforgosfisicos;Eresponsavelporequipamentossobsua
] 2 o = guardaepelasuacorretautilizagcdo,procedendoquandonecessario,amanutencéoe
< Q ~
e reparagdo dos mesmos.
&
]
T E B
S 8 2
o o il
o o € 4, i ~ . . .
I [3 S Obras -Realizafungdesdenaturezaexecutiva,decaratermanualoumecanico,
o O & g enquadradasemdiretivasgeraisbemdefinidasecomgrausdecomplexidadevariaveis;
%’ 28 g5 Executatarefasdeapoioelementares,indispensaveisaofuncionamentodosérgdose . s
S @ i ] ; p . . Escolaridade obrigatéria 1 1
= < 53 servigos,podendocomportaresforgosfisicos;Eresponsavelporequipamentossobsua
2 o g £ guardaepelasuacorretautilizagédo,procedendoquandonecessario,amanutengdoe
= £ -
< S S reparagdo dos mesmos.
& 3
7]
]




Assistente Operaciona

Mapa Pessoal a data de

Lumiar

Postos de Trabalho

Contrato Trabalho Em FungGes Publicas

Tempo Indeterminado

Termo Resolutivo

v v
o (=]}
B kS
Junta de Freguesia = =
o o
30/11/2023 El °| 8 El °| 8
A 2 A 2
3 8 3 8
. . E (S E (&)
. . . o . Requisitos
Carreira Cargo Organica Descri¢dao da Fungao .. 2 2
Minimos & &
> >
§ g % Seryigos de Higiene e Limpe~za —Exercefungée_sc_iechefiadopessogIdacarreirade
_g ‘8 el assistenteoperacionaledecoordenagaogeraldetodasasatividadesdesenvolvidasna
© © 2 areadelimpezadesignadamente:procedeadistribuicdodetarefaspelostrabalhadores
2 2 g quelheestaoafetos;elaboraoroteirodiurnoenoturno,relativamenteaopercursoa
o 9 =) efetuar,inteirando-sedoslocaismaisnecessitadosdetalservigo;providenciaa aquisicdo do
‘053 g :']—') material necessario de acordo com as necessidades detetadas,
% o © procedendoasuarequisi¢do;asseguraonimeroadequadodetrabalhadorespara
@ 38 'g)_ eficazmenteseremcumprid ibuigbesd tor;elaboraomapadeférias, Escolaridade obrigatoria 1 0 0 1 0 0 0 0
< > € procedendoascorre¢deseajustamentosconsideradosnecessarios;coordenaas
g = propostasdosencarregadosoperacionaisrelativasaopessoalafetoaoservigosobsua
E responsabilidade.
@ § g Servigps _de Higiene e Lir_n;_)eza _-Exercefungﬁesdeooordena(;é_odeassistentes
ks} kel kel operacionaisafetosaosservicosdehigieneelimpezadaareaaseucargo,porcujos
§ § 2 resultadoséresponsavel;realizatarefasdeprogramacgéo,organizagdoecontrolodos
2 2 % trabalhosaexecutarpelopessoalsobsuacoordenagéo,designadamente:procedea
% % =) distribuicdodastarefasentreostrabalhadores;orientaesupervisionaostrabalhos
€ 2 ﬁ efetuados,verificandoascondi¢desdehigieneelimpezadasinstalagbes,deacordo
% 54 © comasinstrugcdesdadas;responsabiliza-sepelocumprimentodasregrasdelimpeza,
@ 5 E’_ bemcomopelosbenseequipamentosqueestéoadstritosaareaaseucargo, Escolaridade obrigatoria 3 3 0 0 0 0 0 0
< 2 £ providenciandoaaquisigdoedistribuigdodematerialnecessario;emfungdodos
w - principiosestabelecidospelaorganizagdoaquepertence,podecomunicare/ou
assegurarasolugdodeanomaliasdetetadas,podeinformarsuperiormentesobre
questdesrelacionadascomagestaodepessoal,taiscomoverificarascaréncias,anotar as
faltas, dispensas, promogdes e medidas disciplinares.
o § Q @ ° g Servicos de Higiene e Limpeza -CantoneirodeLimpeza-Procedearemogéodelixos
S '8 E -g © 2 eequiparados,varreduraelimpezaderuas,limpezadesarjetas,lavagemdasvias
‘% o g g 'g,_g publicas,limpezadechafariz,remogaodelixeiraseextirpacdodeervas;éresponsavel . o
2 g 2 & £5 pelosequipamentossobasuaguardaepelacorretasuautilizagéo,procedendo,quando Escolaridade obrigatoria 63 40 1 22 0 0 0 0
o -5 necessario, @ manutengao e reparagdo dos mesmos.
T
28 ] g Servicos de Limpeza -Exercetarefasdeapoioasactividadesrealizadasnopavilhéol
g3 g3 g
é QS; é g A Gimnodesportivo,procedealimpezadopavilhdoebaleneérios,éresponsavelpelo Escolaridade obrigatoria 1 1 0 0
<& <&
°© © espago sob a sua guarda e pela sua correcta utilizagdo.
© © ©
c C
-8 -g 8 Administrativo -Exerce,combaseemdiretivasbemdefinidaseinstru¢desgerais,
g g '% fungdesdenaturezaexecutivaedeaplicagdodemétodoseprocessos,nasareasde
8 8— ® atuagdocomunseinstrumentaisenosvariosdominiosdeatuagdodosérgaose
@ o 3 servigos,requerendoconhecimentostécnicos, tedricosepraticosobtidosatravésde Escolaridade obrigatoria 3 2 0 1 0 0 0 0
S S @n cursodoensinosecundarioouequivalente,incumbindo-lhe,nomeadamente:executar
% ‘% tarefa‘sc‘ieexpediente,arquivo,secretaria,contabilidadeeprocessamento(pessoal,
2 &2 aprovisionamento e economato).

Chefe Divisao

Total

104

178

74

120

Técnico Superior

28

16

Assistente Técnico

43

29

14

Assistente Operacional

104

74

28

Total

178

120

NIN[O|u|O

51
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