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Carreira Cargo Orgânica Descrição da Função 
Requisitos 

Mínimos 

 

 

 

Gerecomrigoreeficiênciaosrecursoshumanos,patrimoniaisetecnológicosafetosà 

suaunidadeorgânica,otimizandoosmeioseadotandomedidasquepermitam simplificar e 

acelerar procedimentos; asseguraa qualidadetécnica dotrabalho 

produzidonasuaunidadeorgânicaegaranteocumprimentodosprazosadequadosà 

eficazprestaçãodoserviço,tendoemcontaasatisfaçãodointeressedosdestinatários; efetua 

o acompanhamento profissional no local de trabalho; divulga junto dos 

trabalhadoresosdocumentosinternoseasnormasdeprocedimentoaadotarpelo 

serviço,bemcomodebateeesclareceasaçõesadesenvolverparacumprimentodos 

objetivosdoserviço,deformaagarantiroempenhoearesponsabilizaçãoporpartedos 

trabalhadores;procededeformaobjetivaàavaliaçãododesempenhodostrabalhadores 

dasuaunidadeorgânicaeidentificaasnecessidadesdeformaçãoespecíficadesses 

trabalhadores;procedeaocontroloefetivodaassiduidade,pontualidadeecumprimento 

doperíodonormaldetrabalhoporpartedostrabalhadoresnasuaunidadeorgânica; executa a 

gestão de toda a divisão. 
Paraalémdodomíniodascompetênciastécnicasespecíficasdasuaáreadenegócio,o 

ChefedeDivisãodevedominarascompetênciasdegestãoedeliderança,quese 

traduzemnasseguintes competênciastécnicas ecomportamentais: estratégiae 

planeamento(visãoestratégica),qualidadeeinovação(orientaçãoparaosresultados, 

gestãodamudançaerepresentaçãoinstitucional),liderançaegestãodepessoas, 

gestãodeprocessosederecursos,planeamentoeorganização,conhecimentos 

especializadoseexperiência,análisedainformaçãoesentidocrítico,tolerânciaà pressão e 

contrariedades e trabalho de equipa e cooperação. 

Lei n.º 2/2004, de 15 de 

janeiro, na redação em 

vigor, adaptada à  
administração local pela Lei  

n.º 49/2012, de 29 de 

agosto, na redação atual. 

3 1 0 2 0 0 0 0 

 

Chefe Divisão Total 3 1 0 2 0 0 0 0 

 

  
 

Acção Social -Exerce,comresponsabilidadeeautonomiatécnica,aindaquecom 

enquadramentosuperiorqualificado,funçõesconsultivas,deestudo,planeamento, 

programação,avaliaçãoedeaplicaçãodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae 

oucientíficainerentesàrespetivaáreadeespecializaçãoeformaçãoacadémica,que 

visamfundamentareprepararadecisão;elabora,autonomamenteouemgrupo, 

parecereseprojetoscomdiversosgrausdecomplexidadeeexecutaoutrasatividades 

deapoiogeralouespecializadonasáreasdeatuaçãocomuns,instrumentaise operativas dos 

órgãos e serviços. 

Licenciatura em Serviço 

Social ou equivalente 4 4 0 0 0 0 0 0 

  
 

Sociologia -Exerce,comresponsabilidadeeautonomiatécnica,aindaquecom 

enquadramentosuperiorqualificado,funçõesconsultivas,deestudo,planeamento, 

programação,avaliaçãoedeaplicaçãodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae 

oucientíficainerentesàrespetivaáreadeespecializaçãoeformaçãoacadémica,que 

visamfundamentareprepararadecisão,incumbindo,genericamente:participarna 

programaçãoeexecuçãodasatividadesligadasaodesenvolvimentosocialdarespetiva 

autarquialocal;desenvolverprojetoseaçõesaoníveldaintervençãonacoletividade; 

proporeestabelecercritériosparaavaliaçãodaeficáciadosprogramasdeintervenção 

social;propormedidasparacorrigireoucombaterasdesigualdadesecontradições 

criadaspelosgruposousistemasqueinfluenciamoumodelamasociedade;promovere 

dinamizaraçõestendentesàintegraçãoevalorizaçãodoscidadãos;realizarestudos 

quepermitemconhecerarealidadesocialnasáreasdasaúde,doempregoeda 

educação;investigarosfactosefenómenosque,pelasuanatureza,podeinfluenciara vivência 

dos cidadãos. 

Licenciatura em Sociologia 1 1 0 0 0 0 0 0 



  

 

Actividades Económicas e Licenciamento - Exerce, com responsabilidade e 

autonomiatécnica,aindaquecomenquadramentosuperior qualificado,funções 

consultivas,deestudo,planeamento,programação,avaliaçãoedeaplicaçãode 

métodoseprocessosdenaturezatécnicaeoucientíficainerentesàrespetivaáreade 

especializaçãoeformaçãoacadémica,quevisamfundamentareprepararadecisão, 

incumbindo, genericamente: preparar programas de intervenção e posterior 

acompanhamentododesenvolvimentodeplanos,projetosouestudosdenatureza 

ecómicaedelicenciamento,participardeformadiretanaelaboraçãodeestudos,planos 

eprojetos;avaliarestudos,planoseprojetoseemitirosrespetivospareceres;apreciar, 

noquadrolegalestudos,projetosoupropostasdeintervenção,assimcomodepedidos 

deinformaçãoformuladospelopúblicoeemissãodosrespetivospareceres;participar 

nodesenvolvimentodesistemasdeinformaçãodeapoioaoplaneamentoeàgestão das 

atividades económicas e de licenciamento da freguesia. 

Licenciatura 1 0 0 1 0 0 0 0 
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Carreira Cargo Orgânica Descrição da Função 
Requisitos 

Mínimos 

 

   

Área Financeira -Exerce,comresponsabilidadeeautonomiatécnica,aindaquecom 

enquadramentosuperiorqualificado,funçõesconsultivas,deestudo,planeamento, 

programação,avaliaçãoedeaplicaçãodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae 

oucientíficainerentesàrespetivaáreadeespecializaçãoeformaçãoacadémica,que 

visamfundamentareprepararadecisão;elabora,autonomamenteouemgrupo, 

parecereseprojetoscomdiversosgrausdecomplexidade;executaoutrasatividadesde 

apoiogeralouespecializadonasáreasdeatuaçãocomuns,instrumentaiseoperativas dos 

órgãos e serviços. 

Licenciatura na área da  
Auditoria, Contabilidade e  
Administração, Economia, 

Finanças ou Gestão 
1 0 0 1 0 0 0 0 

  

 

Cultura - Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com 

enquadramentosuperiorqualificado,funçõesconsultivas,deestudo,planeamento, 

programação,avaliaçãoedeaplicaçãodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae 

oucientíficainerentesàrespetivaáreadeespecializaçãoeformaçãoacadémica,que 

visamfundamentareprepararadecisão;elabora,autonomamenteouemgrupo, 

parecereseprojetoscomdiversosgrausdecomplexidadeeexecutaoutrasatividades 

deapoiogeralouespecializadonasáreasdeatuaçãocomuns,instrumentaise operativas dos 

órgãos e serviços. 

Licenciatura na área das 

Ciências Culturais 3 2 0 1 0 0 0 0 

  

 

Educação - Exerce,comresponsabilidadeeautonomiatécnica,aindaquecom 

enquadramentosuperiorqualificado,funçõesconsultivas,deestudo,planeamento, 

programação,avaliaçãoedeaplicaçãodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae 

oucientíficainerentesàrespetivaáreadeespecializaçãoeformaçãoacadémica,que 

visamfundamentareprepararadecisão;elabora,autonomamenteouemgrupo, 

parecereseprojetoscomdiversosgrausdecomplexidadeeexecutaoutrasatividades 

deapoiogeralouespecializadonasáreasdeatuaçãocomuns,instrumentaise operativas dos 

órgãos e serviços. 

Licenciatura em Educação 8 5 2 1 0 0 0 0 

   

Arquitetura- Exerce,comresponsabilidadeeautonomiatécnica,aindaquecom 

enquadramentosuperiorqualificado,funçõesconsultivas,deestudo,planeamento, 

programação,avaliaçãoedeaplicaçãodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae 

oucientíficainerentesàrespetivaáreadeespecializaçãoeformaçãoacadémica,que 

visamfundamentareprepararadecisão;emvirtudedeserdetentordaqualidadede 

membroefetivodarespetivaordemprofissionallegalmenteaprovada,podeexecutaras 

tarefaseexercerasfunçõesquesejampermitidaspelonormativoestatutárioe/ouético em 

vigor na mesma. 

Licenciatura em Arquitetura 

e inscrição como membro 

efetivo na Ordem dos  
Arquitetos 

1 0 0 1 0 0 0 0 

   

Higiene Urbana Exerce,comresponsabilidadeeautonomiatécnica,aindaquecom 

enquadramentosuperiorqualificado,funçõesconsultivas,deestudo,planeamento, 

programação,avaliaçãoedeaplicaçãodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae 

oucientíficainerentesàrespetivaáreadeespecializaçãoeformaçãoacadémica,que 

visamfundamentareprepararadecisão;elabora,autonomamenteouemgrupo, 

parecereseprojetoscomdiversosgrausdecomplexidadenaáreadaprevençãoe 

proteçãocontrariscosprofissionais;executaoutrasatividadesdeapoiogeralou 

especializadonasáreasdeatuaçãocomuns,instrumentaiseoperativasdosórgãose 

serviços.Orientaçãoparaoserviçopúblico;Análisedainformaçãoesentidocrítico; 
Iniciativa e autonomia; Otimização de recursos; Trabalho em equipa e cooperação 

Licenciatura 2 2 0 0 0 0 0 0 



  

 

Secretariado e Assessoria -Exerce,comresponsabilidadeeautonomiatécnica,ainda que 

com enquadramento superior qualificado, funções consultivas, de estudo, 

planeamento,programação,avaliaçãoeaplicaçãodemétodoseprocessosdenatureza 

técnicaeoucientíficainerentesàrespetivaáreadeespecializaçãoeformação 

académica,quevisamfundamentareprepararadecisão,incumbindo,genericamente: 

executaratividadesdecomunicação,documentaçãoecoordenaçãodoserviço;redigir 

relatórioseoutrostextosemlínguaportuguesaouestrangeira;procederàgestãoe 

manutençãodaagendadetrabalhoatualizadadorespetivosuperiorhierárquico;tratar 

dasprovidênciasnecessáriasparaamarcaçãorealizaçãodereuniõesdetrabalho; 

classificaradocumentação,organizareatualizaroarquivo;rececionaeorganizaa 

correspondênciadaunidadeorgânica;executaroutrasatividadesdeapoiogeralou 

especializadonasáreasdeatuaçãocomuns,instrumentaiseoperativasdosórgãose serviços. 

Licenciatura na área do  
Secretariado, ou da  

Assessoria de Direção, ou 

equivalente 
1 0 1 0 0 0 0 0 

  
 

Comunicação -Exerce,comresponsabilidadeeautonomiatécnica,aindaquecom 

enquadramentosuperiorqualificado,funçõesconsultivas,deestudo,planeamento, 

programação,avaliaçãoedeaplicaçãodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae 

oucientíficainerentesàrespetivaáreadeespecializaçãoeformaçãoacadémica,que 

visamfundamentareprepararadecisão;elabora,autonomamenteouemgrupo, 

parecereseprojetoscomdiversosgrausdecomplexidade;executaoutrasatividadesde 

apoiogeralouespecializadonasáreasdeatuaçãocomuns,instrumentaiseoperativas dos 

órgãos e serviços. 

Licenciatura na área da  
Comunicação, ou Relações 

Públicas, ou Publicidade 
2 0 1 1 0 0 0 0 
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Carreira Cargo Orgânica Descrição da Função 
Requisitos 

Mínimos 

 

  

 

Direito - Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com 

enquadramentosuperiorqualificado,funçõesconsultivas,deestudo,planeamento, 

programação,avaliaçãoedeaplicaçãodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae 

oucientíficainerentesàrespetivaáreadeespecializaçãoeformaçãoacadémica,que 

visamfundamentareprepararadecisão,incumbindo,genericamente:emitirpareceres 

sobreassuntosdeinteresseparaafreguesiaousobredocumentosaestedirigidos; 

colaborarnacodificaçãodosregulamentosenaelaboraçãodepetiçõesdirigidaspela 

freguesiaaospoderespúblicos;procederaoestudodediplomaslegaisesua 

repercussãonavidadafreguesia;executaroutrasatividadesdeapoiogeralou 

especializadonasáreasdeatuaçãocomuns,instrumentaiseoperativasdosórgãose serviços, 

nomeadamente procedimentos concursais e apoio aos orgãos da freguesia. 

Licenciatura em Direito 1 1 0 0 0 0 0 0 

  
 

Recursos Humanos -Exerce,comresponsabilidadeeautonomiatécnica,aindaque 

comenquadramentosuperiorqualificado,funçõesconsultivas,deestudo,planeamento, 

programação,avaliaçãoedeaplicaçãodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae 

oucientíficainerentesàrespetivaáreadeespecializaçãoeformaçãoacadémica,que 

visamfundamentareprepararadecisão,incumbindo,genericamente:promoveras ações 

respeitantes à movimentação e gestão de pessoal, tendoemcontaas necessidades de 

cada serviço; aferir a necessidade de formação profissional, 

promovendoasnecessáriasaçõesdeformação;definirperfis,métodosecritériosde 

seleçãonoâmbitodeprocessosderecrutamentodepessoal;asseguraronormal 

decursodoprocedimentonecessário àavaliação dedesempenho; assegurara adequação 

com as normas legais vigentes, dos processos de contratação e 

recrutamentodepessoal;executaroutrasatividadesdeapoiogeralouespecializado nas 

áreas de atuação comuns, instrumentais e operativas dos órgãos e serviços. 

Licenciatura em Gestão de  
Recursos Humanos, ou 

Direito, ou Gestão 
2 1 0 1 0 0 0 0 

 

 Saúde -Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com 

enquadramentosuperiorqualificado,funçõesconsultivas,deestudo,planeamento, 

programação,avaliaçãoedeaplicaçãodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae 

oucientíficaquefundamentamepreparamadecisão;elabora,autonomamenteouem 

grupo,parecereseprojetoscomdiversosgrausdecomplexidade;executaoutras 

atividadesdeapoiogeralouespecializadonasáreasdeatuaçãocomuns,instrumentais 

eoperativasdosórgãoseserviços.Representaoorgãoouserviçoemassuntosdasua 

especialidade,tomandoopçõesdeíndoletécnica,enquadradaspordiretivasou orientações 

superiores. 

Licenciatura  1 0 1 0 0 0 0 0 

 
Técnico Superior Total 28 16 5 7 0 0 0 0 



 

  

 

Actividades Económicas e Licenciamento - -Exerce,combaseemdiretivasbem 

definidaseinstruçõesgerais,funçõesdenaturezaexecutivaedeaplicaçãodemétodos 

eprocessos,nasáreasdeatuaçãocomunseinstrumentaisenosváriosdomíniosde 

atuaçãodosórgãoseserviços,requerendoconhecimentostécnicos,teóricosepráticos 

obtidos através de curso do ensino secundário ou equivalente, na área da 

desenvolvimento de planos, projetos ou estudos de natureza ecómica e de 

licenciamento,participardeformadiretanaelaboraçãodeestudos,planoseprojetos; 

apreciar,noquadrolegalestudos,projetosoupropostasdeintervenção,assimcomode 

pedidosdeinformaçãoformuladospelopúblicoeemissãodosrespetivospareceres; 

participarnodesenvolvimentodesistemasdeinformaçãodeapoioaoplaneamentoeà gestão 

das atividades económicas e de licenciamento da freguesia. 

12º ano de escolaridade ou 

curso que lhe seja 

equiparado  
2 0 0 2 0 0 0 0 

  
 

Contabilidade  contabilidade, incumbindo-lhe, nomeadamente: proceder à recolha, 

tratamento e escrituração dos dados referentes às operações contabilísticas; aplicar 

conhecimentos de técnicas relacionadas com fiscalidade e planos contabilísticos; 

executar todo o serviço de expediente geral, como a receção, expedição e arquivo de 

documentos respeitantes aos serviços de contabilidade; apoiar na elaboração dos 

documentos previsionais e de prestação de contas. 

Curso na área da 

contabilidade com 

equiparação ao 12º ano de 

escolaridade ou 12º ano de 

escolaridade 

complementado por curso 

que atribua qualificação 

profissional na área da 

contabilidade 

1 0 0 1 0 0 0 0 

  

 
Desporto -Exerce,combaseemdiretivasbemdefinidaseinstruçõesgerais,funções 

denaturezaexecutivaedeaplicaçãodemétodoseprocessos,nasáreasdeatuação 

comunseinstrumentaisenosváriosdomíniosdeatuaçãodosórgãoseserviços, 

requerendoconhecimentostécnicos,teóricosepráticosobtidosatravésdecursodo 

ensinosecundárioouequivalenteedetítuloprofissionaldetécnicodeexercíciofísico ou de 

treinador de desporto. 

12.º ano de escolaridade ou 

curso que lhe seja  
equiparado e título  

profissional válido de  
técnico de exercício físico 

ou de treinador de desporto 

1 1 0 0 0 0 0 0 
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Carreira Cargo Orgânica Descrição da Função 
Requisitos 

Mínimos 

 

 
  

Administração Local -Exerce,comrelativograudeautonomiaeresponsabilidade, 

funçõesdechefiatécnicaeadministrativadeassistentestécnicos,porcujosresultados 

éresponsável;executatrabalhosdenaturezatécnicaeadministrativademaior 

complexidadeerealizaatividadesdeprogramaçãoeorganizaçãodotrabalhodo 

pessoalquecoordena,seguindoorientaçõesediretivassuperiores;executatrabalhos de 

natureza técnica e administrativa de maior complexidade. 

12º ano de escolaridade ou 

curso que lhe seja 

equiparado  
1 0 0 1 0 0 0 0 

  
 

Administração Local -Exerce,comrelativograudeautonomiaeresponsabilidade, 

funçõesdechefiatécnicaeadministrativadeassistentestécnicos,porcujosresultados 

éresponsável;executatrabalhosdenaturezatécnicaeadministrativademaior 

complexidadeerealizaatividadesdeprogramaçãoeorganizaçãodotrabalhodo 

pessoalquecoordena,seguindoorientaçõesediretivassuperiores;executatrabalhos de 

natureza técnica e administrativa de maior complexidade. 

12º ano de escolaridade ou 

curso que lhe seja 

equiparado  
2 1 0 1 0 0 0 0 

   

Comunicação - Exerce, com base em diretivas bem definidas e instruções gerais, 

funções de natureza executiva e de aplicação de métodos e processos, nas áreas de 

atuação comuns e instrumentais e nos vários domínios de atuação dos órgãos e 

serviços, requerendo conhecimentos técnicos, teóricos e práticos obtidos através de 

curso do ensino secundário ou equivalente, na área da comunicação social. 

Curso na área da 

comunicação social com 

equiparação ao 12º ano de 

escolaridade ou 12º ano de 

escolaridade 

complementado por curso 

que atribua qualificação 

profissional na área da 

comunicação social 

1 0 0 1 0 0 0 0 

  
 

Administrativo -Exerce,combaseemdiretivasbemdefinidaseinstruçõesgerais, 

funçõesdenaturezaexecutivaedeaplicaçãodemétodoseprocessos,nasáreasde 

atuaçãocomunseinstrumentaisenosváriosdomíniosdeatuaçãodosórgãose 

serviços,requerendoconhecimentostécnicos,teóricosepráticosobtidosatravésde 

cursodoensinosecundárioouequivalente,incumbindo-lhe,nomeadamente:executar 

tarefasdeexpediente,arquivo,secretaria,contabilidadeeprocessamento(pessoal, 

aprovisionamento e economato). 

12º ano de escolaridade ou 

curso que lhe seja 

equiparado 
5 5 0 0 0 0 0 0 



 
 

 
Cultura - Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com 

enquadramentosuperiorqualificado,funçõesconsultivas,deestudo,planeamento, 

programação,avaliaçãoedeaplicaçãodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae 

oucientíficainerentesàrespetivaáreadeespecializaçãoeformaçãoacadémica,que 

visamfundamentareprepararadecisão;elabora,autonomamenteouemgrupo, 

parecereseprojetoscomdiversosgrausdecomplexidadeeexecutaoutrasatividades 

deapoiogeralouespecializadonasáreasdeatuaçãocomuns,instrumentaise operativas dos 

órgãos e serviços. 

12º ano de escolaridade ou 

curso que lhe seja 

equiparado  
1 1 0 0 0 0 0 0 

  

 
Cultura - Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com 

enquadramentosuperiorqualificado,funçõesconsultivas,deestudo,planeamento, 

programação,avaliaçãoedeaplicaçãodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae 

oucientíficainerentesàrespetivaáreadeespecializaçãoeformaçãoacadémica,que 

visamfundamentareprepararadecisão;elabora,autonomamenteouemgrupo, 

parecereseprojetoscomdiversosgrausdecomplexidadeeexecutaoutrasatividades 

deapoiogeralouespecializadonasáreasdeatuaçãocomuns,instrumentaise operativas dos 

órgãos e serviços. 

12º ano de escolaridade ou 

curso que lhe seja 

equiparado  
5 5 0 0 0 0 0 0 

  

 

Cultura - Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com 

enquadramentosuperiorqualificado,funçõesconsultivas,deestudo,planeamento, 

programação,avaliaçãoedeaplicaçãodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae 

oucientíficainerentesàrespetivaáreadeespecializaçãoeformaçãoacadémica,que 

visamfundamentareprepararadecisão;elabora,autonomamenteouemgrupo, 

parecereseprojetoscomdiversosgrausdecomplexidadeeexecutaoutrasatividades 

deapoiogeralouespecializadonasáreasdeatuaçãocomuns,instrumentaise operativas dos 

órgãos e serviços. 

12º ano de escolaridade ou 

curso que lhe seja 

equiparado  
1 1 0 0 0 0 0 0 

  

 
Saúde - Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com 

enquadramentosuperiorqualificado,funçõesconsultivas,deestudo,planeamento, 

programação,avaliaçãoedeaplicaçãodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae 

oucientíficainerentesàrespetivaáreadeespecializaçãoeformaçãoacadémica,que 

visamfundamentareprepararadecisão;elabora,autonomamenteouemgrupo, 

parecereseprojetoscomdiversosgrausdecomplexidadeeexecutaoutrasatividades 

deapoiogeralouespecializadonasáreasdeatuaçãocomuns,instrumentaise operativas dos 

órgãos e serviços. 

12º ano de escolaridade ou 

curso que lhe seja 

equiparado  
1 1 0 0 0 0 0 0 
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Requisitos 

Mínimos 

  

 

CAF BCV -Exerce,comresponsabilidadeeautonomiatécnica,aindaquecom 

enquadramentosuperiorqualificado,funçõesconsultivas,deestudo,planeamento, 

programação,avaliaçãoedeaplicaçãodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae 

oucientíficainerentesàrespetivaáreadeespecializaçãoeformaçãoacadémica,que 

visamfundamentareprepararadecisão;elabora,autonomamenteouemgrupo, 

parecereseprojetoscomdiversosgrausdecomplexidadeeexecutaoutrasatividades 

deapoiogeralouespecializadonasáreasdeatuaçãocomuns,instrumentaise operativas dos 

órgãos e serviços. 

12º ano de escolaridade ou 

curso que lhe seja 

equiparado  
3 0 0 3 0 0 0 0 

  

 
Educação - Exerce,comresponsabilidadeeautonomiatécnica,aindaquecom 

enquadramentosuperiorqualificado,funçõesconsultivas,deestudo,planeamento, 

programação,avaliaçãoedeaplicaçãodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae 

oucientíficainerentesàrespetivaáreadeespecializaçãoeformaçãoacadémica,que 

visamfundamentareprepararadecisão;elabora,autonomamenteouemgrupo, 

parecereseprojetoscomdiversosgrausdecomplexidadeeexecutaoutrasatividades 

deapoiogeralouespecializadonasáreasdeatuaçãocomuns,instrumentaise operativas dos 

órgãos e serviços. 

12º ano de escolaridade ou 

curso que lhe seja 

equiparado  
15 10 0 5 0 0 0 0 



 

  

 

Espaço Público Património e InfraEstruturas -Exerce,comresponsabilidadee 

autonomiatécnica,aindaquecomenquadramentosuperior qualificado,funções 

consultivas,deestudo,planeamento,programação,avaliaçãoedeaplicaçãode 

métodoseprocessosdenaturezatécnicaeoucientíficainerentesàrespetivaáreade 

especializaçãoeformaçãoacadémica,quevisamfundamentareprepararadecisão, 

incumbindo, genericamente: preparar programas de intervenção e posterior 

acompanhamentododesenvolvimentodeplanos,projetosouestudosdenatureza 

urbanística;participardeformadiretanaelaboraçãodeestudos,planoseprojetos 

urbanísticos;avaliarestudos,planoseprojetosurbanísticoseemitirosrespetivos 

pareceres;apreciar,noquadrodagestãourbana,estudos,projetosoupropostasde 

intervençãourbana,assimcomodepedidosdeinformaçãoformuladospelopúblicoe 

emissãodosrespetivospareceres;participarnodesenvolvimentodesistemasde informação 

de apoio ao planeamento e à gestão urbana. 

12º ano de escolaridade ou 

curso que lhe seja 

equiparado  
1 1 0 0 0 0 0 0 

 
 

 

Espaço Público Património e InfraEstruturas -Exerce,comresponsabilidadee 

autonomiatécnica,aindaquecomenquadramentosuperior qualificado,funções 

consultivas,deestudo,planeamento,programação,avaliaçãoedeaplicaçãode 

métodoseprocessosdenaturezatécnicaeoucientíficainerentesàrespetivaáreade 

especializaçãoeformaçãoacadémica,quevisamfundamentareprepararadecisão, 

incumbindo, genericamente: preparar programas de intervenção e posterior 

acompanhamentododesenvolvimentodeplanos,projetosouestudosdenatureza 

urbanística;participardeformadiretanaelaboraçãodeestudos,planoseprojetos 

urbanísticos;avaliarestudos,planoseprojetosurbanísticoseemitirosrespetivos 

pareceres;apreciar,noquadrodagestãourbana,estudos,projetosoupropostasde 

intervençãourbana,assimcomodepedidosdeinformaçãoformuladospelopúblicoe 

emissãodosrespetivospareceres;participarnodesenvolvimentodesistemasde informação 

de apoio ao planeamento e à gestão urbana. 

12º ano de escolaridade ou 

curso que lhe seja 

equiparado  
1 1 0 0 0 0 0 0 

   

Recursos Humanos Exerce,comresponsabilidadeeautonomiatécnica,aindaque 

comenquadramentosuperiorqualificado,funçõesconsultivas,deestudo,planeamento, 

programação,avaliaçãoedeaplicaçãodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae 

oucientíficainerentesàrespetivaáreadeespecializaçãoeformaçãoacadémica,que visam 

fundamentar e preparar a decisão, incumbindo, genericamente: preparar 

programasdeintervençãoeposterioracompanhamentododesenvolvimentodeplanos, 

projetosouestudosdeespaçosverdes;participardeformadiretanaelaboraçãode 

estudos,planoseprojetosdasuaáreadeatuação;avaliarestudos,planoseprojetose 

emitirosrespetivospareceres;apreciar,noquadrodagestãodeespaçosverdes, 

estudos,projetosoupropostasdeintervenção,assimcomodepedidosdeinformação 

formulados pelo público e emissão dos respetivos pareceres; participar no 

desenvolvimento de sistemas de informação de apoio ao planeamento e à gestão. 

12º ano de escolaridade ou 

curso que lhe seja 

equiparado  
1 1 0 0 0 0 0 0 

 
 

 

Administrativo -Exerce,comrelativograudeautonomiaeresponsabilidade,funções 

dechefiatécnicaeadministrativadeassistentestécnicosafetosaáreasadministrativas 

eporcujosresultadoséresponsável;realizaatividadesdeprogramaçãoeorganização 

dotrabalhodopessoalquecoordena,seguindoorientaçõesediretivassuperiores, 

nomeadamente asrelativas ao pessoal, contabilidade, expediente, património e 

aprovisionamentoeoutrasdeapoioinstrumental;executatrabalhosdenaturezatécnica e 

administrativa de maior complexidade. 

12º ano de escolaridade ou 

curso que lhe seja 

equiparado  
1 1 0 0 0 0 0 0 
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Carreira Cargo Orgânica Descrição da Função 
Requisitos 

Mínimos 

 
Assistente Técnico Total 43 29 0 14 0 0 0 0 

   

Acção Social - Exerce, com base em diretivas bem definidas e instruções gerais, 

funções de natureza executiva e de aplicação de métodos e processos, nas áreas de 

atuação comuns e instrumentais e nos vários domínios de atuação dos órgãos e 

serviços. 
Escolaridade obrigatória 2 2 0 0 0 0 0 0 



  

 

  

 

Actividades Económicas e Licenciamento - Exerce, com responsabilidade e 

autonomiatécnica,aindaquecomenquadramentosuperior qualificado,funções 

consultivas,deestudo,planeamento,programação,avaliaçãoedeaplicaçãode 

métodoseprocessosdenaturezatécnicaeoucientíficainerentesàrespetivaáreade 

especializaçãoeformaçãoacadémica,quevisamfundamentareprepararadecisão, 

incumbindo, genericamente: preparar programas de intervenção e posterior 

acompanhamentododesenvolvimentodeplanos,projetosouestudosdenatureza 

ecómicaedelicenciamento,participardeformadiretanaelaboraçãodeestudos,planos 

eprojetos;avaliarestudos,planoseprojetoseemitirosrespetivospareceres;apreciar, 

noquadrolegalestudos,projetosoupropostasdeintervenção,assimcomodepedidos 

deinformaçãoformuladospelopúblicoeemissãodosrespetivospareceres;participar 

nodesenvolvimentodesistemasdeinformaçãodeapoioaoplaneamentoeàgestão das 

atividades económicas e de licenciamento da freguesia. 

Escolaridade obrigatória 0 0 0 0 0 0 0 0 

  

 
Cultura - Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com 

enquadramentosuperiorqualificado,funçõesconsultivas,deestudo,planeamento, 

programação,avaliaçãoedeaplicaçãodemétodoseprocessosdenaturezatécnicae 

oucientíficainerentesàrespetivaáreadeespecializaçãoeformaçãoacadémica,que 

visamfundamentareprepararadecisão;elabora,autonomamenteouemgrupo, 

parecereseprojetoscomdiversosgrausdecomplexidadeeexecutaoutrasatividades 

deapoiogeralouespecializadonasáreasdeatuaçãocomuns,instrumentaise operativas dos 

órgãos e serviços. 

Escolaridade obrigatória 3 3 0 0 0 0 0 0 

  

 
Educação- Exercetarefasdeapoioàatividadedocentedeâmbitocurricularede 

enriquecimentodocurrículo;exercetarefasdeenquadramentoeacompanhamentode 

criançasejovens,nomeadamente,noâmbitodaanimaçãosócio-educativaedeapoioà família; 

presta apoio específico a crianças e jovens portadores dedeficiência; 

acompanhaascriançasnasatividadeseducativase/oulúdicas,proporcionando-lhes 

ambienteadequadoecontrolaessasatividades;vigiaascriançasduranteorepousoe 

nasaladeaula;assisteacriançasnostransportes,nosrecreios,nospasseiosevisitas 

deestudo;zelapelaconservaçãoeboautilizaçãodasinstalações,bemcomodo material e 

equipamento didático necessário ao desenvolvimento educativo. 

Escolaridade obrigatória 25 20 1 4 0 0 0 0 

  

 

Obras -Realizafunçõesdenaturezaexecutiva,decarátermanualoumecânico, 

enquadradasemdiretivasgeraisbemdefinidasecomgrausdecomplexidadevariáveis; 

Executatarefasdeapoioelementares,indispensáveisaofuncionamentodosórgãose 

serviços,podendocomportaresforçosfísicos;Éresponsávelporequipamentossobsua 

guardaepelasuacorretautilização,procedendoquandonecessário,àmanutençãoe 

reparação dos mesmos.  

Escolaridade obrigatória 2 2 0 0 0 0 0 0 

 
 

 

Obras -Realizafunçõesdenaturezaexecutiva,decarátermanualoumecânico, 

enquadradasemdiretivasgeraisbemdefinidasecomgrausdecomplexidadevariáveis; 

Executatarefasdeapoioelementares,indispensáveisaofuncionamentodosórgãose 

serviços,podendocomportaresforçosfísicos;Éresponsávelporequipamentossobsua 

guardaepelasuacorretautilização,procedendoquandonecessário,àmanutençãoe 

reparação dos mesmos.  

Escolaridade obrigatória 1 1 0 0 0 0 0 0 
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Serviços de Higiene e Limpeza -Exercefunçõesdechefiadopessoaldacarreirade 

assistenteoperacionaledecoordenaçãogeraldetodasasatividadesdesenvolvidasna 

áreadelimpezadesignadamente:procedeàdistribuiçãodetarefaspelostrabalhadores 

quelheestãoafetos;elaboraoroteirodiurnoenoturno,relativamenteaopercursoa 

efetuar,inteirando-sedoslocaismaisnecessitadosdetalserviço;providenciaa aquisição do 

material necessário de acordo com as necessidades detetadas, 

procedendoàsuarequisição;asseguraonúmeroadequadodetrabalhadorespara 

eficazmenteseremcumpridasasatribuiçõesdestesetor;elaboraomapadeférias, 

procedendoàscorreçõeseajustamentosconsideradosnecessários;coordenaas 

propostasdosencarregadosoperacionaisrelativasaopessoalafetoaoserviçosobsua 

responsabilidade. 

Escolaridade obrigatória 1 0 0 1 0 0 0 0 

 
  

Serviços de Higiene e Limpeza -Exercefunçõesdecoordenaçãodeassistentes 

operacionaisafetosaosserviçosdehigieneelimpezadaáreaaseucargo,porcujos 

resultadoséresponsável;realizatarefasdeprogramação,organizaçãoecontrolodos 

trabalhosaexecutarpelopessoalsobsuacoordenação,designadamente:procedeà 

distribuiçãodastarefasentreostrabalhadores;orientaesupervisionaostrabalhos 

efetuados,verificandoascondiçõesdehigieneelimpezadasinstalações,deacordo 

comasinstruçõesdadas;responsabiliza-sepelocumprimentodasregrasdelimpeza, 

bemcomopelosbenseequipamentosqueestãoadstritosàáreaaseucargo, 

providenciandoaaquisiçãoedistribuiçãodematerialnecessário;emfunçãodos 

princípiosestabelecidospelaorganizaçãoaquepertence,podecomunicare/ou 

assegurarasoluçãodeanomaliasdetetadas,podeinformarsuperiormentesobre 

questõesrelacionadascomagestãodepessoal,taiscomoverificarascarências,anotar as 

faltas, dispensas, promoções e medidas disciplinares. 

Escolaridade obrigatória 3 3 0 0 0 0 0 0 

  
 

Serviços de Higiene e Limpeza -CantoneirodeLimpeza-Procedeàremoçãodelixos 

eequiparados,varreduraelimpezaderuas,limpezadesarjetas,lavagemdasvias 

públicas,limpezadechafariz,remoçãodelixeiraseextirpaçãodeervas;éresponsável 

pelosequipamentossobasuaguardaepelacorretasuautilização,procedendo,quando 

necessário, à manutenção e reparação dos mesmos. 
Escolaridade obrigatória 63 40 1 22 0 0 0 0 

  
 

Serviços de Limpeza -Exercetarefasdeapoioàsactividadesrealizadasnopavilhão 

Gimnodesportivo,procedeàlimpezadopavilhãoebaleneários,éresponsávelpelo 

espaço sob a sua guarda e pela sua correcta utilização. 

Escolaridade obrigatória 1 1 0 0 
    

  

 

Administrativo -Exerce,combaseemdiretivasbemdefinidaseinstruçõesgerais, 

funçõesdenaturezaexecutivaedeaplicaçãodemétodoseprocessos,nasáreasde 

atuaçãocomunseinstrumentaisenosváriosdomíniosdeatuaçãodosórgãose 

serviços,requerendoconhecimentostécnicos,teóricosepráticosobtidosatravésde 

cursodoensinosecundárioouequivalente,incumbindo-lhe,nomeadamente:executar 

tarefasdeexpediente,arquivo,secretaria,contabilidadeeprocessamento(pessoal, 

aprovisionamento e economato). 

Escolaridade obrigatória 3 2 0 1 0 0 0 0 

  

Total 

 104 74 2 28 0 0 0 

 178 120 7 51 0 0 0 

0 

0 

  Chefe Divisão Total  3 1 0 2 0 0 0 0 

Técnico Superior   28 16 5 7 0 0 0 0 

Assistente Técnico   43 29 0 14 0 0 0 0 

Assistente Operacional   104 74 2 28 0 0 0 0 

 Total  178 120 7 51 0 0 0 0 



 


